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1. Solicitar Acceso al Sistema

1.1. Para solicitar acceso al sistema debe ingresar a la pantalla de ingreso al sistemay
seleccionar la opcién Solicitar Acceso.

xga2Tim S

Ingresar

© Navegador Compatible: Chrome

FiguraN° 1

1.2. Al seleccionar Solicitar Acceso se muestra el formulario de solicitud de registro al Sistema
de Requerimientos Judiciales Digital que tiene que completar.

L LIMA NORTE
19k ADMINI AL
AD DE SERVICIOS JUDICIALES

SOLICITUD DE REGISTRO AL SISTEMA DE REQUERTMIENTOS JUDICIALES
DIGITAL

DATOS PERS ONALES
(D) Las eredenciales de acceso se les enviard al comes electidnics. El comeo clectrdnico dehe ser institucional para Fiscalia o Defensa  Piblica ¥ para

Definsa Privada debe ser gmail

Aipallida Patemo dipallida Materna Hombies

Tipo Documenta * Documenta: W Colegiaturs
DRI v

Tipe Selisitante Comeo Electrénize W Collar
Fiscalia v

Dominilic Real

Acepto los términos y condiziomes del serviin Ver los {exmings ¥ condiviones

o

Figura N° 2
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Para terminar, debera ingresar el cddigo captcha y seleccionar la opcidn Ver los términos y
condiciones, se mostrara el documento de aceptacion de términos y condiciones.

Términos y Condiciones

Conste por el presents documenta, £l Acuendo de Uso del Sistema de Requerimientos Judiciales Digital de |s Cortz Superior de Justicia Lima
Morte - Bodzr Judicial, que ssums el suserito Usuario, quisn manifiesta conocer su contenido, ACEPTAMDO sxpresamente la totalidsd d= las
condiciones que 2 continuacidn s detallan:

1. El Usuzrio, scepts haber recibide gratuitamente sus credencizles de Usuario y Clave wa comso electrdnica, |=5 qus tiznen el cardcter de
estrictaments pElSOﬂB'EE.

2. El Usuario, 5= compromet= a no cedsr ni transferir bajo ninguna modalidzd ni circunstanci siemdo =n todo

caso, Unico responsable del uso qus terceras personas pudieran darls.

=luzo de la Clave gue s= = asign:

3. £l Sistema Digital d= Reguerimisntos, s=ré utilizade exclusivaments para que el usuaric solicits el registro de sus requerimisntos =l cusl deberd ssr
&l documente formate digital [PDF), adzmas, redkba la informzcion del Nimero de Expediente registrado, observzcionss, asi como la Facha - Hora
de audiencias.

4, El Usuario, acepts qus constituys exclusiva responsabilidad de su persona, 2l emitir /o ingresar datos incorrscto de la inform
prasentacion de su solicitud de registre 3l Sistemz Digitzl y de la documentacion respectiva de su requerimiznto 2 presentar.

E. £l Usuario. podré solicitar formalmenta mediznte coreo electranico 2 pehilinganovi@pi.gob.pe 13 restauracidn de Usuario y Clave, asi coma, la

supresicn definitiva ds su clave y, por conziguients, Iz cancelzcidn de su scosso, bajo su rezponzabilidad.
Cerrar

FiguraN° 3

1.3. Se genera la constancia de solicitud de registro.

pJ pJ [ CONSTANCIA DE SOLICITUD DE REGISTRO

Resultado Transaccién realizada con éxito.

Fecha 21/04/2020

Concepto Solicitud de Registro al Sistema Digital de Requerimientos.
Informacién Las credenciales de acceso se enviaran al correo electrénico.
N° de Contacto 993 422 468

FiguraN° 4
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2. Acceso al Sistema de Requerimientos Judiciales Digital

2.1. Para ingresar al sistema el usuario debera contar con un usuario y contrasefia, que fueron

enviados al correo electrénico ingresado al formulario de solicitud de registro. Utilizar el

navegador Chrome.

xgq2Tim RS

Ingresar

@ Navegador Compatible: Chrome

Horario de Atencion:
de 8:00 3 17:00 hrs.

cion:
6, ndependendia - Lima

Teléf
Qoss 13723

FiguraN° 5

2.2. Como opcidn predeterminada se muestra la bandeja de Requerimientos, dénde podra
visualizar todas sus solicitudes de requerimientos.

[=I[=Ih  Corte Superior de
[=11=]] :
Jusficia de Lima Norte

MODULOS
B secumMIENTO

Bandeja Requerimiento

Bandeja Escrito

# MESA PARTES VIRTUAL

OBSERVACIONES

ORIENTACION VIRTUAL

[2]]2]) -
A SOLICITANTE

Busqueda de Requerimientos  indicador Requerimiento:  Pendiente Rechazado l Observado @l Registrado @l Atendico @l A X
Mostrar| 10 v |registros Buscar.

Tipo de Nimero de Documento Tipo Estado
Ne |z Solicitante ici Fecha Requerimi imi Descripcio imi Proceso Requerin

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous  Next

“ »

Figura N° 6
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2.3. Para presentar un nuevo requerimiento debemos seleccionar el tipo de proceso, el
Documento PDF, agregar una descripcion y dar clic al boton Presentar Requerimiento.

Bl SOLICITANTE ~
=l|=il  Corte Superior de
ARl ) )
Justicia de Lima Norte

Mesa de Partes Virtual - Requerimientos A%
MODULOS

B secuMIENTO Seleccionar Tipo de Procesa | M

[# MESA PARTES VIRTUAL Adjuntar R imi Seleccionar archive |Ningin archivo seleccionado

Presentar Requerimiento Descripcion

Presentar Escrilo 4

Presentar Requerimiento

OBSERVACIONES

ORIENTACION VIRTUAL

Nota
- Se debe adjuntar solo un documento
- El documento adjunto no debe superar los 30 MB.

- El formato del archivo adjunto debe ser PDE.
- La descripcién un maximo de 1000 caracteres.

Figura N° 7

El horario de ingreso de solicitud solo para los tipos de proceso: Cese de Prision Preventiva,
Control de acusacion, Conversiones de pena en OAF, Cooperacion internacional y Prolongacién de
prisién preventiva es de 8:00a.m.a 17:00p.m.y de Lunes a Viernes, de lo contrario no se mostraran
en la lista de Tipo de Proceso.

Si el tipo de proceso no se encuentra en el listado debe seleccionar Otros.

Al dar clic en el botdn Presentar Requerimiento se mostrara una ventana para confirmar si los
datos fueron ingresados correctamente.

Los datos a ingresar son los correctos?

Aceptar Cancelar

Figura N° 8
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En acciones se puede subsanar el documento del requerimiento, solo se habilitard cuando haya
sido observado por el Poder Judicial:

Acciones

Moadificar Documento
Requerimiento

FiguraN° 9

Para Modificar el documento de un requerimiento observado se debe seleccionar el
documento subsanado PDF, agregar una descripcion y dar clic en el botén Subsanar
Requerimiento.

Lo~ B 5o cmanTe -
[=I[=]h  Corte Superior de Bl
aA

Jusficia de Lima Norte
Subsanacion Mesa de Partes Virtual - Requerimientos ~x
MODULOS

B secuMENTO N° de Expediente o Requerimiento _

(# MESAPARTES VIRTUAL Adjuntar R imi Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

D OBSERVACIONES Descripcién

@M ORIENTACION VIRTUAL

Subsanar Requerimiento
Nota

- El documento adjunto no debe superar los 30 MB.

- El formato del archivo adjunto debe ser PDF.
- La descripcion un maximo de 1000 caracteres.

Figura N° 10
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2.4. En la bandeja de observaciones se muestra todas las observaciones registradas para cada
Numero de requerimiento o expediente, asi como el estado de atencion de la observacion.

BlE|  SOLICITANTE ~
[=]]=]  Corte Superior de
BRIl - )
Justicia de Lima Norte
. . . i i ~ %
Busqueda de Observaciones - Requerimientos INDICADCR: Observacion Atendida Observacién Por Atsnﬂern
MODULOS
B SEGUIMENTO
Mostrar| 10 ¥ |registros Buscar.
[# MESAPARTES VIRTUAL
N° 1: Numero de Expediente o Requerimiento Observaciones Atencion
[\ OBSERVACIONES
- = =]
Bandeja Requerimiento
Bandeja Esciilo N
n
ORIENTACION VIRTUAL
4
J B
Mostrando 1 a 3 de 3 registros Foetbe i (=D

FiguraN° 11

v
Si el estado de Atencion de la observacién fue atendida por el solicitante se mostrara . si

’

aun no ha sido atendida se mostrara n Al dar clic en el botdn Ver Observaciones E se

muestra la trazabilidad de las observaciones.

TRAZABILIDAD DE L.AS OBSERVACIONES REGISTRADAS
(Ordenado desde la primera a la filtima observaciém)

X" Expediete o Baquermicnto
L e— c— R
— 1 1 Sotciome |

Figura N° 12
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2.5. Se muestra la bandeja de escritos, donde podra visualizar todas sus solicitudes de
escritos.

[=[[slh  Corte Superior de
iRl
Justicia de Lima Norte

MODULOS

Busqueda de Escritos  Indicador Escritos:  Pendiente Rechazado @l Observado Bl Registrado @l Atendido Bl

B SEGUIMIENTO Mostrar| 10 ¥ registros Buscar

Bandeja Requerimiento

Solicitante

Bandeja Escrito

¥ MESA PARTES VIRTUAL

Tipo de Nimero de Documento

OBSERVACIONES

ORIENTACION VIRTUAL

Showing 0 to 0 of 0 entries
4

FiguraN° 13

N° )2 Solicitante Solicitante Fecha de Solicitud Solicitud Descripcion Escrito Juzgado

[£]2]) -
B2l SOLICITANTE

N° Expediente

Previous  Next

2.6. Para presentar un nuevo escrito debemos seleccionar el tipo de proceso, nimero de
expediente, afio de expediente, juzgado, el documento PDF, agregar una descripcion y dar

clic al botén Presentar Escrito.

[=][=]h  Corte Superior de
RIAI .
Justicia de Lima Norte

MODULOS

Mesa de Partes Virtual - Escritos (Horario de presentacion de 8:00a.m. a 17:00p.m.) y en Horario Laborable

C . . i v
B sesumMENTO Seloccionar Tipo de Proceso | Ausaciones

(£ MESAPARTES VIRTUAL N° Expediente
Presentar Requerimiento Afio
Presentar Escrito
Juzgado
Q OBSERVACIONES
Adjuntar Escrito Ningn archivo seleccionado

ORIENTACION VIRTUAL P
Descripcion

Presentar Escrto

Nota
- Se debe adjuntar solo un documento.
- El documento adjunto no debe superar los 30 MB.

- El formato del archive adjunto debe ser PDF.
- La descripcion un méximo de 1000 caracteres.

Figura N° 14
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Al dar clic en el botdn Presentar Escrito se mostrard una ventana para confirmar si los
datos fueron ingresados correctamente.

Los datos a ingresar son los correctos?

Aceptar Cancelar

Figura N° 15

En acciones se puede subsanar el documento del escrito, solo se habilitard cuando haya sido
observado por el Poder Judicial:

Acciones

Modificar Documento
Escrito

Figura N° 16

Para Modificar el documento de un escrito observado se debe seleccionar el documento
Subsanado PDF, agregar una descripcién y dar clic en el botén Subsanar Requerimiento.

RIEl  SOLICITANTE ~
f=T[=Ih  Corte Superior de ol
RIA
Justicia de Lima Norte

Subsanacion Mesa de Partes Virtual - Escritos A K
MODULOS

EH sEcUIMIENTO

Nimero de Expediente | 1111

(£ MESAPARTES VIRTUAL Adjuntar Escrito Ningtin archivo seleccionada

[\ OBSERVACIONES Descripcion

@M ORIENTACION VIRTUAL
Subsanar Escrito
Nota

- El documento adjunto no debe superar los 30 MB.

- El formato del archivo adjunto debe ser PDE
- La deseripcion un maximo de 1000 caricieres.

Figura N° 17
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2.7. En la bandeja de observaciones se muestra todas las observaciones registradas para cada
expediente, asi como el estado de atencién de la observacion.

Blf] SOLICITANTE ~
=l]=IW  Corte Superior de
RiRl » )
Justicia de Lima Norte
. : ) i X ~ K
Busqueda de Observaciones - Escritos  INDICADOR: Observacién Atendida Observacion PorAtennern
MODULOS
B secumiENTO
Mostrar| 10 |registros Buscar:
[# MESAPARTES VIRTUAL
N° 1: Juzgado Nimero de Expediente Afio Observaciones Atencion
L\ OBSERVACIONES
’ H n
Bandeja Requerimiento
Bandeja Escrilo 2
B
ORIENTACION VIRTUAL
4
. ﬂ
Mostrando 1 a 3 de 3 registros Previous 1 Mext

Figura N° 18

v
Si el estado de Atencidn de la observacion fue atendida por el solicitante se mostrara . Si

’

aun no ha sido atendida se mostrara n Al dar clic en el botdn Ver Observaciones E se

muestra la trazabilidad de las observaciones.

TRAZABILIDAD DE L AS OBSERVACIONES REGISTRADAS
(Ordenado desde la primera a la Gltima observacion)

" Expedinte Focha Rogitro
[ — e— TS
- e [ | SE— T

Figura N° 19
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2.8. En la bandeja Orientacién Virtual el usuario podra tener una atencién Juridica de
10 minutos por dia virtualmente mediante Hangouts Meet al hacer clic en Solicitar
Orientacion.

= BIEl SOLICITANTE ~
BIBI Corte Superior de = ]
RIAI »
Justicia de Lima Norte

Orientacion Juridica - (Hangouts Meet) A X

MODULOS

B seGuMIENTO s 3 o
Solicitar Onientacion

(£ MESAPARTES VIRTUAL

[\ OBSERVACIONES Nota x

- Tiempo de Atencién: 10 min

ORIENTACION VIRTUAL

Orientacion Virtual

Calificar Orientacion

Figura N° 20

Se mostrara la hora de su atencidn, y para ingresar debera dar clic [Xel8l| en su respectivo horario
establecido.

BIE] SOLICITANTE ~
[=I[all  Corte Superior de
RIAl AN
Justicia de Lima Norte

Orientacion Juridica - (Hangouts Meet) Ax
MODULOS

B8 SEGUIMIENTO

ORIENTACION VIRTUAL

5 (Orientacion Juridica de los Juzgados del Nuevo Codigo Procesal)
MESA PARTES VIRTUAL

Solicitud de Orientacién para hoy 08-05-2020

OBSERVACIONES
Ingresar [X&l] a la Sala Virtual en el horario

, sitiene di i al N° 970 808 163

ORIENTACION VIRTUAL ® Su horario de atencién es de: 09:58:58 a 10:08:58

Orientacion Virtual

Calificar Orientacion

Nota X
- Tiempo de Atencién: 10 min

Figura N° 21
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2.9. Se podra calificar la orientaciéon brindada.

u][=lh  Corte Superior de
(11T}
Justicia de Lima Norie

MODULOS

B secuMENTO

¥ MESAPARTES VIRTUAL

OBSERVACIONES

ORIENTACION VIRTUAL

Orientacion Virtual

Calificar Onentacion

Orientacion Juridica - Calificacion
Mostrar| 10 |registros

N Fecha Orientacion Hora Inicio

1 08/05/2020 09:58:58

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Figura N° 22

2/12]] -
Il SOLICITANTE

Buscar:

Hora Fin Calificacion

10:08:58

* Kk ok Kk X

Previous 1 Next

INDICADORES: Puede dar seguimiento a sus solicitudes de la siguiente manera.

Si el estado de solicitud de requerimiento/escrito se encuentra pendiente.
@ Siel estado de solicitud de requerimiento/escrito se encuentra rechazado
@ Sj el estado de solicitud de requerimiento/escrito se encuentra observado (por la Mesa de

Partes o Juzgado).

@ Si el estado de solicitud de requerimiento/escrito se encuentra registrado por la Mesa de

Partes.

@B Si el estado de solicitud de requerimiento/escrito se encuentra atendido por el Juzgado.

NOTA:

El sistema notificara via correo electrdnico lo siguiente:

AN N NN YR

Envio de las credenciales de acceso al sistema.
Cuando su requerimiento a sido atendido.
Cuando tenga observaciones en el documento del requerimiento.
Cuando su escrito a sido registrado.

Cuando tenga observaciones en el documento del escrito.
Envio de la Fecha y Hora de audiencia.

12



